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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaloink és szerzodéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacios 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezesi intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatirozott eldirdsoknak, kiillondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. ¢évi CXII. torvény (Infotv.) az informacidés Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informdaciokat
olvashat az adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzijarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja.

Az 6nkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informacios onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az aldbbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatirozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetové teszi;

e aszemélyes adatokat toroljilk, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik
vagy az adatkezelés eldzetesen meghatarozott idotartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszeri, az ismert kockazatokkal
aranyos informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve
megsemmisiilés elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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o a személyes adatok kezelését végzo, azokhoz hozzaféréssel rendelkezé munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozdan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozdsiban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrol, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara €s bizalmas kezelésére vonatkozd szerzddéses garancialis feltételek megkdtott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténé megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazoladsa nem lehetséges, akkor kizarolag altalanos t4jékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszdma, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibisan adta meg vagy
tévesen, illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tdjékoztatjuk a térlés megtagaddsanak indokarol).

Kérheti adatai kezelésének korlatozasat is a jogszabalyban rogzitett feltételek teljesiilése esetén
(altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR, 18. cikk).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem
egyértelmu, kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon belil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott személyes adatok megismerésére kizarolag munkatarsaink, valamint a
jogszabalyi eldirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek Szamara
adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése sordn bizonyos informaciokat — példaul az adott iigy
intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezOk szdmdra nem adjuk at,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez eldzetesen hozzijarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a torvényben vagy helyi Onkormanyzati rendeletben eldirt kotelezo
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatosagi vizsgalat
esetén az eljaro hatosag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eléirasban
meghatéarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l tovabbi informacidkat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek
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Mindent t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
mertiilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Erdeklddés, kapesolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel valo kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdeklddok tajékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
jogalapja: sz0616 2011. évi CXIL. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban

eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On 4ltal dnkéntesen
megadottakat kezeljiik:

o név,

e e-mail cim,

o telefonszam,

e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel tdrgyaban jogszeriien
idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.2 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikodésiinkkel, tevékenységilinkkel kapcsolatos kozérdeki, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat
a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kdzérdeki és
kozérdekbol nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositésa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e azinformacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
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e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény,
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok kore: e adatigényl6 neve,

o clérhetdségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi
cim, e-mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodo szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, adoszam),

e Bankszimlaszam.

Az adatkezelés A kozérdekili adatigényléssel 6sszefiiggésben megadott személyes
idotartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljik. A

koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megorzési ideje 5, illetve az adoligyi
onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szdmara kotelesek
vagyunk atadni.

7.3 Ellatas igénybe vételéhez kapcsolodé adatkezelés — Konyvtari beiratkozas, tagok
nyilvantartasa

A konyvtari szolgaltatasok igénybevételét a hatalyos jogszabdlyi eldirasoknak megfelelden kotelesek
vagyunk dokumentélni, a beiratkozott konyvtartagok adatait emiatt az alabbiak szerint tartjuk nyilvan,
illetve kezeljiik:

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése, kedvezményes tagsagi dijra torténd
jogosultsag igazolasa.

A kezelt adatok Kkore: A nyilvanos konyvtari ellatas igénybe vételéhez a beiratkozas alkalmaval a
jogszabalyi eldiras alapjan kotelezéen nyilvantartandé természetes
személyazonositd, valamint a kapcsolattartasra, tovabba a kedvezmények
igénybe vételének igazolasara szolgalo alabbi adatok:

e név,

e leanykori név,

e sziiletési név,

e anyja leanykori neve,

o sziiletési hely, ido,

e cim (&llandé, levelezési),
e e-mail cim,

o telefonszam,

o SZIG szama,

e munkahely neve,

e munkahely cime,
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o foglalkozas,
o didkigazolvany szdma,
e iskola/6voda neve,

e iskola/6voda cime.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
e a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol ¢és a
koézmiivel6désrol szold 1997. évi CXL. torvény,

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

sz616 2011. évi CXIL. torvény,
2010

e Magyarorszag helyi 2011.  évi

CLXXXIX. torvény.

Onkormanyzatairdl

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszertien igény
érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol a tagsag megsziinését
koveto legfeljebb 5 éven beliil.

Az adatok tovabbitasa:

Statisztikai adatszolgaltatas céljabol, tovabba jogszabalyban meghatarozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto), eljaro hatésagok felé
az adatokat kotelesek vagyunk tovabbitani.

7.4 Ellatas igénybe vételéhez kapcsolodé adatkezelés — Konyvtarkozi kolesonzés

Az adatkezelés célja:

Ellatas (szolgaltatas) biztositasa.

A Kkezelt adatok kore:

A konyvtarkdzi kolcsonzés biztositasdhoz sziikséges alabbi természetes
személyazonosité adatok:
e név,

e cim (&llandd, levelezési),
e e-mail cim,

e telefonszam.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
e a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivel6désrdl szolo 1997. évi CXL. térvény,

e azinformacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. torvény,

e Magyarorszag helyi szolo 2011,  évi

CLXXXIX. torvény.

onkormanyzatairol

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben a kdnyvtarkozi kolesonzéssel kapcsolatban jogszerlien igény
érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol az igénylést, illetve a tagsag
megsziinését kovetd legfeljebb 5 évig az adatokat megdrizhetjiik.

Az adatok tovabbitasa:

A konyvtarkoézi dokumentumellatasban érintett, az igényelt dokumentum
eredeti lel6helyének szamito konyvtar szamara tovabbitjuk a kolcsonzést
igényld adatait.

7.5 Kozmiivel6dési feladatellatashoz kapcsolodé adatkezelés

Ko6zmiivel6dési feladatellatashoz kapcsolddo adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa — iskolarendszeren
kiviili nyilvanos ontevékeny, onképz06, szakképzd tanfolyamok szervezése, gyermekek és fiatalok
mivelddési, miivészeti és kozosségi €letének segitése, a kulturalis alapellatas kiterjesztése
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Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség és az Alapitdé Okiratba foglalt tevékenység
teljesitése (ellatottak nyilvantartasa)

Erintettek kore:

Adatkezeld nyilvadnos alaptevékenységének ellatasat vevo

természetes személyek.

igénybe

Kezelt adatok kore:

A nyilvanos ellatas igénybe vételéhez a nyilvantartott érintettek, illetve

torvényes képviseldik alabbi adatai:
e név,

leanykori név,

sziiletési név,

anyja leanykori neve,

sziiletési hely, 1d9,

cim (allando, levelezési),

e-mail cim,

telefonszam,

SZIG szama,

munkahely neve,

munkahely cime,

foglalkozas,

diakigazolvany szama,

iskola/6voda neve,

iskola/6voda cime.

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a

kozmiivel6désrdl szold 1997. évi CXL. térvény

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX.
torvény

e azinformacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. térvény

e anevelési-oktatasi intézmények mitk6désérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendeletet

e Onkéntes hozzajarulas

AZ Adatkezelés Amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatban jogszerlien igény érvényesitheto,
idétartama: annak igazolhatosaga céljabol az igénylést, illetve a tagsag megsziinését
koveto legfeljebb 5 éven beliil.
Onkéntes hozzajarulds alapjan kezelt személyes adatok esetében a
hozzajarulas visszavonasat kovetéen azonnal.
Az adatok | A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
tovabbitasa: kapcsolodo, illetve statisztikai  adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba

jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljaro hatosagok.

Palyazat tjan finanszirozott szakkorok, foglalkozasok, taborok (pl.: Erzsébet
Tabor) esetében a palyazat kiirdja.

7.6 Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket
a nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszeriisitése
céljabol nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényér6l és helyérdl az adott rendezvényrdl sz616 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Készitette:

HANGANOQV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézményiink népszeriisitése.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhet6 természetes

személyek képmasa.
Az adatkezelés Az adatkezelés az informacios onrendelkezési jogrol és az
jogalapja: informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR
6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul.
Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden
idétartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa: | Adattovabbitas az Uj Néplap és Rakoczi Tiikor felé torténik.

7.7 Szerz6déses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: e-mail
cim elbtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
jogszeriiségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzbdéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Szerzédésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi torvények eldirasai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény,

e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. torvény,

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény,

a Polgari Torvénykonyvrdl szo616 2013. évi V. torvény,

az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény elbirasai alapjan.

A Kkezelt adatok kore: | A szerzdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartéi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik
torténd kapcsolattartashoz, a szerz0dés jogszertiségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kidllitasahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e cim (székhely, szdmlazasi cim),

e adodszam,

e e-mail cim,

o telefonszam

e Dbankszamlaszam.
Az adatkezelés A szerz6dések jogszabalyban meghatarozott meg6rzési ideje 10 év.
idétartama: A szerz6déskotéshez kapcsolodo atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése

a szerz0désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) meg6rzési ideje 5, illetve az adoiigyi onellenérzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A teljesitéshez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.
Rakoczifalva Onkormanyzata.

EFOP (Emberi Er6forras Fejlesztési Operativ Program) keretében kiirt
palyazatokhoz kapcsolddoan, az illetékes palyazat kiirdja szamara.

Készitette:
HANGANOQV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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| Nemzeti Miivel6dési Intézet. |

7.8 Allaspalyszatra jelentkez6k adatai

A sziikséges munkaeré Dbiztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek
megtalalasa, kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaner6forras
biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciakkal rendelkez6) palyazoé kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elbirasokon alapul:

jogalapja: e a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény

e azinformacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény

A kezelt adatok kore: A jelentkezdk beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakdr betoltésére valod alkalmassaguk elozetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

e jelentkezd neve,

o sziiletési helye és ideje,

e anyjaneve,

e allando lakcime,
e ideiglenes lakcime (tartozkodasi hely),
e postai cime,

e e-mail cime,
telefonszama,
e fényképe,

onéletrajza,
o képesitést, szakképzettséget igazolo dokumentumai.

Az adatkezelés A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
idétartama: (palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kdvetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozd kérésének idopontjaban tor6ljiik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.9 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal Osszefiiggé nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tdmogatasa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal 6sszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:
jogalapja: e a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény
e a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL. térvény
e azegészségiigyi alapellatasrol szolo 2015. évi CXXIIL torvény
e azegészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény
e azegészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény
o a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997.
Készitette:

HANGANOQV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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évi XXXI. térvény

e A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI.
térvény

e aszocialis igazgatdsrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi
III. torvény

e amuzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrodl szold 1997. évi CXL. térvény

e anemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény

A kezelt adatok kore: A munkavallalok természetes személyazonosito adatai (térzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal 0sszefiiggd egyéb adatok:

e munkavallalo neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama;
allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakor, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén)
e 16. életév alatti eltartott adatai (név, sziiletési id0, TAJ szam).
Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
idétartama: jogviszonyaval 0Osszefiiggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmaz6 munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 Oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megOrizni.
A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény 184. §
(1) és (4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld
kormanyzati szolgalati jogviszonyaval kapcsolatos iratok kozil a
kormanytisztvisel6 6t évnél nem régebbi fényképét, a kozszolgalati
alapnyilvantartas adatlapjat, az 6néletrajzot, a biiniigyi nyilvantarto szerv
altal kiallitott hatosagi bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és
annak modositasat, a fotisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a
cimadomanyozast, a besorolasrol, illetve a visszatartasrol, valamint az
athelyezésrol rendelkezd iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést,
a kormanyzati szolgalati jogviszonyt megsziinteté iratot, a hatalyban
1évé fegyelmi biintetést kiszabd hatarozatot, a kozszolgalati igazolas
masolatat egyiittesen kell tarolnia (személyi anyag) és a jogviszony
megsziinésétdl szamitott 6tven évig megdrizni koteles.
Az adatok tovabbitasa: | A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas)
szerzddéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.
Rakoczifalva Onkormanyzat.

7.10  Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

| Az adatkezelés célja: | A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositésa.

Készitette:
HANGANOQV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény,

e az adozas rendjérdl szo16 2017. évi CL. térvény,

e aszemélyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVII. térvény,

e atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetér6l szold 1997.
évi LXXX. torvény,
az egészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény,

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol sz616 1997.
évi LXXXII. térvény,

e A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI.
torvény

e a csaladok tAmogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény

A Kkezelt adatok kore: | A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonosito adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 0sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallald neve;
adoszama;
TAJ szama,;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo
adatok;
e eltartottjai adatai (név, adoszam, TAJ szam);
e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szdm);
e munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
idétartama: jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriilé keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmaz6 munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyadd Oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitasa: | A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos addjogi eléirasoknak megfeleléen a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelos Magyar
Allamkincstar felé kételesek vagyunk bejelenteni.

A bér-és jarulékelszamolassal kapcsolatos feladatokat a Fenntarto
Rakoczifalva Onkorményzata latja el, az ehhez sziikséges,
rendelkezésiinkre allo adatokat szamara tovabbitjuk.

7.11 Maganhasznalatra engedélyezett szamitastechnikai, infokommunikacios, illetve
elektronikus eszk6zokon tarolt személyes adatok

Munkatarsaink szamara mobil munkaallomasokat (laptop), valamint esetenként okostelefont egyarant
biztositunk. Az eszkozoket elsddlegesen a munkavégzés céljara adjuk, de nem tiltjuk azok magancélu
hasznalatat sem.

A kiadott eszk6zok hasznalatat és adattartalmat nem ellendrizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszk6zon futd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszkdzon
tarolt személyes adatokhoz, azok f6bb jellemzOir6l (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfert6zés
esetén — a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplobejegyzések késziilhetnek.

Készitette:
HANGANOQV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszk6zokon
keresztiil valésul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolodo informacidk taroldsa, kezelése torténik,
az eszkozok elvesztése, ellopasa esetén fennall a kockazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszk6zoknek a megfeleld védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
vagy elektronikus eszk6zok biztonsagos lizemeltetése.

Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka térvénykonyvérdl szold

jogalapja: 2012. évi L. torvény alapjan.

A kezelt adatok kore: A munkavallalok éltal a hasznalatukra atadott eszkdzon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszamok, fényképek, e-mail cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios

idotartama: vagy elektronikus eszk6z munkavallal¢ altali leadasanak idépontjaig a
személyes adatait a munkavallal6 koteles lementeni és tordlni. A leadast
kovetden az eszkdz tartalmat toroljiik.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfliggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Gjra.

Kelt: Rakoczifalva, 2021. ...............

intézményvezeto
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