A VARSANY KOZOSSEGI HAZ ES KONYVTAR
GYUJTOKORI SZABALYZATA

l. Bevezetés

Jelen gyljtékori  szabalyzat konyvtarunk mikodésének egyik — alapdokumentuma,
meghatarozza azokat az elveket, amelyek alapjan a gylijtemény szervezése torténik. A
gylijtemény az intézmény szolgéltatasainak alapja. fgy a beszerezendé dokumentumok
korének meghatarozasa csak a konyvtar altal ellatott feladatok, valamint az intézmény
sz€khelyének és vonzaskorzetének specialis tényezoi alapjan torténhet. Az ellatandé feladatok
meghatarozasa a konyvtar jellege €s tipusa szerint torténhet.

A konyvtar jellegét és feladatat az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis alapellatasrol és a
kulturalis targyi orokség védelmérdl hatarozza meg 55 §-ban leirja a nyilvanos konyvtar
alapfeladatait:
a.) a fenntart6 altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti ¢s miikkodési szabalyzatban
meghatarozott f0 céljait nyilatkozatban k6zz¢ teszi,
b.) gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja,
c.) tajékoztat a konyvtér €s a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatdsairol,
d.) biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,
e.) részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum — és informacidcserében.

A rékoéczifalvai konyvtar jellegébdl eredd alapfunkcidjat a kovetkezdkben hatarozzuk meg:

Mint altalanos gytijtékorli, nyilvanos konyvtarnak alapfeladata Rakoczifalva varosban és
annak vonzaskorzetében €16 lakossag egészét szolgalo lakohelyi konyvtari ellatas biztositasa.
Arra hivatott, hogy &allomanyaban lévdé dokumentumaival €és a halozati szolgaltatasok
kozvetitésével maradéktalanul kielégitse a varosban ¢és vonzéaskorzetében jelentkezd
igényeket.

1. A konyvtar kornyezete

Rékoczifalva mezdgazdasagi jellegli, tobb mint 5 ezer lakosu varos. A mezdgazdasag tobb
kisebb vallalkozéas forméjadban van jelen Rékoczifalva gazdasagdban. A Varsany Ko6zosségi
Héz és Konyvtar, mint sszefont intézmény meghatarozo szerepet tolt be a varos kulturalis
¢letében a Macigylijteménnyel egyiitt. A véros kulturdlis élete sokszinii és pezsgd. Oktatéasi
kornyezet: egy alapfoki miivészeti iskola talalhat6 a telepiilésen, ahol iskolai konyvtar
miikodik. Ezen intézmények mellett kimagasloan magas szamu klub, civil szervezet,
egyesiilet miikddik a varosban

1. A konyvtar tipusa, feladatai
A tipusba sorolas a konyvtarak nagysagrendjébdl, a haldzatban elfoglalt helyébdl és a

szolgaltatdsok mélységébdl kovetkezik. Tipusat tekintve konyvtarunk ,,B” tipust varosi
konyvtar, ennek megfelelden:



- a nemzeti konyvtermésbdl gyiijti az irodalom tartalmi egésztét, valogatva a konyvtarban
felmertil6 igények alapjan, figyelembe véve az éves beszerzési keretet, lehetdségeit.

- a magyar nyelven megjelent kézikonyvek ¢és altalanos segédkonyvek gazdag készletével
rendelkezik.

- kiemelten ¢€s teljes kortien gyljti a Rakoczifalva varosra vonatkozd konyveket, periodikakat
¢s egy¢éb dokumentumokat.

- torekszik a helyi sziikségleteknek megfeleléen beszerezni a nem hagyomanyos
dokumentumfajtak, a kéziratokat, fénymasolatokat.

- a 14 éven aluli fiatalok konyvtari ellatasat gyermekrészlegével szolgalja. Szamukra alkalmas
gytjteménnyel rendelkezik.

A konyvtar jellegébol és tipusabol kovetkezd gytijtokori hatarokat, ezen belill a gyljtés
mélységét, tagozodasat az altalanos tarsadalmi igény, a telepiilés jellege, kulturalis szintje és
intézményi ellatottsdga szabja meg.

IV.  Részletes gyiijtési utasitas
1. A gylijtése mélysége

A konyvtar gylijtokore a feladatainak megfeleléen altalanos. Gytijti a tarsadalomtudomanyi,a
természettudomanyi, az alkalmazott tudomanyi és az egyes tudoménydgakra vonatkozé
atfogd tudomanyos miveket, az ismeretterjesztd irodalmat, a szépirodalmi, az ifjusagi és
gyermekkonyveket. Gylijti a varos jellegének, megfeleld6 mezdgazdasagi szakirodalmat.
Kiemelten gytijti az irodalom, a torténelem, a miivészetek €s a helyismeret irodalmat.

2. Valogatas, teljesség, kiemelés

A konyvtar tipusabol és méretébdl eredden nem torekedhet valamennyi teriileten teljességre.
Altalaban valogatva gyiijtiink. Amennyiben szamunkra biztositott beszerzési keret lehetévé
teszi, az alapszintli és a kozépszintli konyveket minden szakteriiletrdl beszerezziik, a felso
szintli szakirodalmat csak valogatva. Teljességgel gytjtjik a helyismereti jellegii
dokumentumokat, valogatva a tarsadalomtudomanyi, mivészeti, irodalmi, torténelmi,
természettudomanyi, alkalmazott tudomanyi miiveket, valamint a magyar nyelvi
szépirodalmat.

3. Idohatarok

Alloméanygyarapitasunk elsésorban az jonnan megjelend, korszerii ismereteket tartalmazo
konyvekre terjed ki. Beszerziink vagy ajandékként elfogadunk minden ma is hasznosithato
tartalmi értékkel rendelkezd konyvet.

4. Nyelvi keretek

Alloméanyunk legnagyobb része magyar nyelvii dokumentumokbol All.

5. Kiadvanytipusok

A konyvtar gyiijtokorébe az aldbbi dokumentumféleségek tartoznak: konyv, iddszaki
kiadvanyok, hangos konyvek, DVD-k, térképek.



6. Példanyszam

A gyarapitas példanyszama a koltségvetési keret fiiggvénye. Konyvekbdl, folydiratokbol és
egyéb dokumentumokbdl 1-1 példanyos a beszerzés. Kivételt jelentenek az altalanos és
kozépiskolai kotelezd olvasmanyok.

7. A gylijtésbol korébol kizart dokumentumok tipusai
Az egyéni hasznalatra alkalmas foglalkoztato konyvek.
V. Az egyes konyvtari allomanyrészek gytjtokore

1. Szabadpolcos kolcsonozheto allomany

A konyvtarban taldlhaté alloméanyrész, a beiratkozott olvasok altal kolcsondzhetd
dokumentumokat tartalmazza. Elhelyezése szabadpolcos rendszerben, az olvasoi térben
torténik, mely konnyen megkozelithetd. Tartalmi megoszlas szerint szak-és szépirodalmi
elkiiloniilés jellemzi. A kolcsonzéi térben altalaban a legfrissebb konyvek talalhatok, a
régebbi és ritkan keresett miivek a raktarban kertiletek elhelyezésre.

2.  Kézikonyvtar

A kézikonyvtar célja a gyors tajékoztatashoz, tdjékozodashoz, 6ndlld6 munkakat szolgald
atfogd szakirodalmi munkdk egy helyen valé biztositdsa. Alloméanya elsédlegesen helyben
hasznalhat6. Ide tartoznak az altaldnos ¢és szaklexikonok, szotarak, adattarak, térképek,
enciklopédiak.

3. Segédkonyvtar

Az egyes konyvtari munkateriiletek mellé rendelt alapvetd tdjékoztatidsi miliveket tartalmazza
(ETO, szabvanyok, ajanlo bibliografidk). Itt kaptak helyet a konyvtartudomany kézikonyvei,
tankonyvel.

4. Helyismereti gytjtemény

A helyismereti gylijtemény Rékoczifalvara, illetve masodlagosan a varoskornyékre vonatkozo
konyveket, tanulmanyokat, szakdolgozatokat, helyi sajtot, helyi kiadvanyokat tartalmazza.
1993-t6l 6rzi a rakoczifalvai onkormanyzat képviseld-testiilet jegyzokonyveit.

S. Gyermekrészleg

A gyermekrészlegben kizardlag magyar nyelvii sz€p-¢és szakirodalmat gytjtiink. Véalogatva
gyljtjiik a hazai és a kilfoldi klasszikus és kortars gyermek- és ifjusagi szépirodalmat,
meseirodalmat. Az altalanos iskolaban hasznalt kotelezé irodalmat beszerezziik. Leporellot
valogatva vasarolunk.

6. Idészaki kiadvanyok
Ide tartoznak a folyoiratok, a heti és a napilapok. A helytorténeti vonatkozast periodikumokat
nem selejtezziik.



7. Audiovizualis dokumentumok

Az esélyegyenléség figyelembevételével hangos konyvek beszerzését tartjuk fontosnak.
Elsésorban szépirodalmi alkotasokat vasarolunk.

V1.  Részletes gyiijtokori utasitas
1. Konyvek

Szakirodalmi allomany

Altaldnos miivek terilletén az alap és altalanos lexikonok, enciklopédiak, bibliografiak,
évkonyvek valogatva.

Filozofia, pszichologia, logika, etika, esztétika egyetemes és atfogd miivei.

Vallas teriiletén az egyhaztorténet, vallasfilozofia, kiillonbozd vallasok, mitologia alapmiivei.
Tarsadalomtudomany szociografia, szociologia, népjolét, néprajz. Néprajzi munkaknal
figyelemmel kisérjik a magyarsag szellemi és targyi értékeit, a tajegységlinkre vonatkozd
miiveket.

Természettudomanyok minden agaban: kornyezetvédelem, matematika, csillagaszat, fizika,
kémia, foldtudoméanyok) beszerzenddk a korszerli ismereteket nyujtod, atfogd, népszerii
ismeretk6zl6 munkak.

Alkalmazott tudomanyok teriiletén ( orvostudomany, mezdgazdasag, haztartds, szervezés,
nyomdaszat, kozlekedés, vegyipar, konnylipar, barkacsolds, épitdipar, informatika,) az
altalanos érdeklddésre szamot tartd, keresett ismeretterjesztd munkakat.

Miivészetek terliletén arra toreksziink,, hogy minden miivészeti 4gban, minden korszakban az
Osszefoglald, altalanos ismereteket nyujté miivek meglegyenek.

Sport témakorében egy-egy sportag altalanos Osszefoglaldsat tartalmazé miiveket
megvasaroljuk.

Nyelv és irodalom a nyelv altalanos kérdései, szokincs. Filologia, nyelvkonyvek, szdtarak
(valogatva). Irodalomtudomény: a viladgirodalom torténete, irodalomtorténeti miivek. Kiemelt
figyelmet forditunk a magyar nyelv és irodalom alapvetd miivei.

Féldrajz, torténelem, életrajz a foldrajzi mlivekbdl (régészet, honismeret, ttleirasok) gytjtjiik
a természetfoldrajzi €s gazdasagi foldrajzi monografidkat, orszdgokra vonatkoz6 leirdsokat,
atfogd kalauzokat. Az utikdnyvek koziil eldnyben részesitjik a lakossag érdeklédésének
megfeleld tajékoztatd kiadvanyokat. Torténelmi témdban a magyar €s az egyetemes
torténelem valamennyi alapvetd miiveit.

Szépirodalmi allomany

Teljességre torekszink a magyar és a vilagirodalom klasszikus irdinak miiveinek
beszerzésében. A konyvtar hasznaldinak igényeit figyelembe vessziik a kortars és kiilfoldi
irok miiveit.

Olvasotermi allomanyunk kialakitasaban f6 szempont, minden témakdrben vasaroljuk:
az altalanos, szaklexikonokat és enciklopédidkat,minden tudoményag alapvetd kézikonyveit,
torténetét feldolgozo, 6sszefoglald miiveit.

Segédkonyvtari allomanyba gytjtjiik a konyvtaros mindennapi segédeszkdzeit, feldolgozo és
tajékoztatd munkaban egyarant. A konyvtari munka kézikonyveit, modszertani kiadvanyokat.



Helyismereti gytijteménybe gytjtjiik mindazokat a dokumentumokat, amelyek Rakoczifalvara,
a megyére, kistérségre vonatkoz6 informdaciot tartalmaznak. Helyi személyek miveit is

gytjtjik
Idoszaki kiadvanyok koziil a megyei napilapot és a helyi lapokat gytjtjiik.

CD hangfelvételek
A vakok és gyengénlatok hangoskonyvtardnak bovitése is fontos szamunkra.

Gyermekrészleg gytijtokore

A gyermekrészlegben valogatva gyiijtjiik a magyar nyelven megjelelé gyermek- és ifjusagi
irodalmat, az ismeretterjeszté miiveket, vagy a gyerekek korében érdeklédésre szamitoakat, a
tudomanyagak minden teriiletérol. A kotelez6 irodalom beszerzése elsObbséget élvez. Az
kézikonyvtari allomanyba az altalanos és szaklexikonokat, gyermekenciklopédidkat, egyes
tudomanyagak  Osszefoglalom  miveit, kézikonyveit, szoldsokat, kozmondasokat,
gyljteményes koteteket.

VIl. A dokumentumok beszerzése

Elsdsorban a Konyvtarellatd kft-t6l vasarolunk. De néha véasarolunk konyvesboltbdl, online
konyvesboltbol. Egyre tobb dokumentumot kapunk ajandékba.

VIII. A gylijtemény apasztasa

A gylijtemény apasztasa a ,,3/1975. (VIIL.17.) KM-PM egyiittes rendelete a konyvtari
allomény ellenérzésérdl (leltarozasardl) és az allomanybodl torténd torlésrdl szolo szabalyzat
kiadéasarol” alapjan torténik.

Azonban a gyarapodasi, illetve torlési munkafolyamat végeztével az egyedi cimleltarkonyv
¢és a csoportos leltarkdnyv megfeleld sora keriil kitoltésre. Teljes korli allomany adatokat csak
a régi csoportos leltarkonyvbdl lehet megadni.

A jogszabalynak megfeleléen a tartalmilag, ismeretanyagukban elavult dokumentumok
alkalomszeriien kivonasra keriilnek.

Evente legaldbb egy alkalommal selejtezésre keriilnek az elhasznalodott, rongélt
dokumentumok. Az olvasok altal megtéritett példanyokat a jogszabalyban eldirt leltarozas
utan végezziik. A vissza nem hozott konyvek atvizsgaldsa utan, esetenként keriilnek torlésre.

Az éllomény ellendrzés sordn hianyz6 dokumentumok a jegyzOkonyv elkészitése utan
selejtezésre kertilnek.

A leselejtezett dokumentumokrdl torlési jegyzék késziil, majd végrehajtasra keriil a torlés a
leltarkonyvekben (egyedi €s csoportos) és a TextLib rendszerben.



